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PROCEDURES A SUIVRE POUR LA BOURSE D’EMPLOI
REGIONALE

PROFESSION SPORT & LOISIRS GROUPEMENT
D’EMPLOYEURS POITOU-CHARENTES ET LA FACULTE
DES SCIENCES DU SPORT

->Vous étes candidat : cf. page 2

->Vous étes employeur : cf. page 5
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Pour les candidats :

POUR S’INSCRIRE

- Une fois connecté sur le module bourse d’emploi (http://www.profession-sport-loisirs-poitou-
charentes.org/bourse-emploi-staps.php ), en bas de I'espace candidat, cliquez sur

Creez un compte
- remplir les champs. Les champs Téléphone et Téléphone portable sont facultatifs. Veillez bien a

choisir un identifiant et un mot de passe que vous allez pouvoir mémoriser pour vous connecter par
la suite.

- cliquez sur Enregistrer votre compte
- connectez-vous sur votre messagerie et cliquez sur le lien hypertexte du message qui vous a été
envoyé pour valider I'inscription.

- reconnectez-vous sur le module bourse d’emploi (http://www.profession-sport-loisirs-poitou-
charentes.org/bourse-emploi-staps.php ) et tapez I'identifiant et le mot de passe précédemment
choisi.

Consultez les dernigéres offres d'emplois émises

Identifiant | |

Mot de passe | |

J'ai oublié Accédez a mon compte
mon mot de passe —»
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- une fois connecté dans votre espace, cliquez sur Modifier mon CV

Mon compte

-» Afficher ou modifier les informations de mon compte
-» Déposer mon CV

= Modifier le mot de passe de mon compte

~» Sinscrire 4 1a newsletter

=» Déconnexion

La bourse de I'emploi

-» Recherche Multicritére

»

- renseignez les champs demandés.

Si I'un de vos diplémes a des prérogatives similaires avec un autre, vous pouvez mentionner
les 2 dipldmes (par exemple : BEESAPT et BPJEPS APT). Ainsi, vous serez sar de recevoir par alerte
mail I'ensemble des offres auxquelles vous pouvez postuler.

- téléchargez un CV sous format PDF / TXT / RTF / DOC / DOCX. Le poids maximum est de 1Mo.
- renseignez les champs traitant de la mobilité géographique.

Pensez bien a cochez Oui si vous souhaitez que votre candidature puisse étre en ligne et si
vous souhaitez recevoir par mail les offres qui correspondent a votre profil

J'accepte de diffuser mon CV sur la bangue de CV destinée aux employeurs
@ Oui @ Mon
Jaccepte de recevoir par email les offres correspondant & mon profil

D Oui @ Mon

- cliquez sur Enregistrer votre compte
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POUR CONSULTER LES OFFRES

- une fois sur cette page, (cf. « pour s’inscrire »), cliqguez sur Recherche Multicritere.

- renseignez les champs selon vos critéres de sélection et cliquez sur ~ Rechercher

Consultez |
'annonce

&

- si une offre vous intéresse, cliquez sur

Vous pouvez alors visualiser le détail de I'offre, imprimer et postuler en ligne.

- pour postuler, renseignez les champs et cliquez sur Envoyez votre candidature

- ’'employeur vous contactera par la suite.
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Pour les employeurs :

POUR S’INSCRIRE

- Une fois connecté sur le module bourse d’emploi (http://www.profession-sport-loisirs-poitou-
charentes.org/bourse-emploi-staps.php ), en bas de I'espace employeur, cliquez sur

Creez un compte

- remplir les champs. Le champ fax est facultatif. Veillez bien a choisir un identifiant et un mot de
passe que vous allez pouvoir mémoriser pour vous connecter par la suite.

- cliquez sur Enregistrer votre compte

- connectez-vous sur votre messagerie et cliquez sur le lien hypertexte du message qui vous a été
envoyé pour valider I'inscription.

- reconnectez-vous sur le module bourse d’emploi (http://www.profession-sport-loisirs-poitou-
charentes.org/bourse-emploi-staps.php ) et tapez I'identifiant et le mot de passe précédemment
choisi.

Déposez une offre d'emploi sur le site

Identifiant | |

Mot de passe | |

J'ai oublié Accedez a mon compte
mon mot de passe —»
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POUR DEPOSER UNE OFFRE

- une fois connecté dans votre espace, cliquez sur Déposez une offre ;
Mon compte

'> Afficher ou modifier les informations de mon compte

-» Modifier le mot de passe de mon compte.
- Sinscrire 3 |a newsletter
-» Déconnexion

La bourse de I'emploi

-> Déposez une offre.
-» Consultez la bangue de CV.
-» Gestion des Alertes Mails. (Recevez quotidiennement par mail , les profils des candidats)

- renseignez les champs

Si vous recrutez sur un poste ou plusieurs diplémes correspondent aux prérogatives
recherchées, vous pouvez mentionner plusieurs diplomes (par exemple : BEESAPT et BPJEPS APT).
Ainsi, vous serez sdr de toucher I’ensemble des candidats qui ont le profil recherché.

- cliquez sur

Walider I'annonce

-votre annonce sera validée par le référent Profession Sport et Loisirs Groupement d‘Employeurs
Poitou-Charentes avant d’étre mise en ligne.

- enfin, vous recevrez par mail les candidatures.
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